UNIVERSIDAD

CIENTIFICA

INV-ICV-PRO-01

PROCEDIMIENTO DE GESTION DE CUENTAS DE USUARIO
DE SOFTWARE ANTIPLAGIO (TURNITIN)

PROCEDIMIENTO

Elaborado por: Helbert Rubén Borja Garcia

Coordinador de Integridad Cientifica y

Vigilancia
Elaborado por: Francis Vanessa Tupa Andrade
Especialista en Gestién de Informacion
Aprobado por: Percy Mayta Tristan

Director de Gestién de Proyectos y Promocion
de la Investigacion




UNIVERSIDAD ! Documento | iNV-ICV-PRO-01 i

C | E N Tl F IC A Procedimiento de administracion de cuentas de usuarios de software Versisn 10/11/2019

antiplagio Turnitin 1w
1 BBIETIVG s S it i nabutara b assssins ran Y
2 P T — 3
3 DOCUMENTOS DE REFERENCIA i 3
4 DISPOSICION COMPLEMENTARIA 4
5 DEFINICIONES is 4
6 PROCEDIMIENTO P T O T
6.1 DIAGRAMA DE FLUJO: ADMINISTRACION DE CUENTAS TURNITIN «..cveeeeineesenneeaeseeeeasnaesennessssnsssssnsasssssssens 5
6.1.1 Desplieque de QCLIVIAAUES ........cocoveeieeieeciriiviiieisicesvieesieessecesseesseesssssessesssssssssessessssssessssssnenssse O
6.2 IHforaacion cormplementon «uanpans s s e B
7 ANEXDS .\ o avnnsmusrsomumemnmusspsimssmssisim NOTRRRPRRRERRO I | |
7.1 ANEXO N° 1: FORMATO DE SOLICITUD DE USUARIO ... .ccvveueareeirisrisiseessesneensisesssessecnserserasssnssressessses 10
O CIE
c}gi’* v, .,
& 2
2 Proylo a lessicn vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
q'Z-_D O Etfera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 2
/od
£ Bk § 5
‘\..}_,_:/-\ U ‘-(l



T
UNIVERSIDAD | pocumento | INV-ICV-PRO-01 |

. N - ‘ e g |
C I E N TI F I C A‘ Procedimiento de administracion de cuentas de usuarios de software Versién 10/11/2009 |

iplagio Turniti ==z
antiplagio Turnitin | £

1 Objetivo

Este documento tiene como objetivo describir las actividades relacionadas con la
administracion de las cuentas de usuario del software antiplagio adquirido por la
Universidad Cientifica del Sur. La administracién incluye la asignacion, desactivacion,
eliminacién y seguimiento de las cuentas en Turnitin.

La entrega de cuentas tiene la finalidad de que el usuario (docente, administrativo
designado o investigador) verifique que el texto a evaluar no tenga sospecha de plagio; lo
que implica que, ante la identificacion del mismo, establezca la mejor solucién posible, que
puede ir desde el reemplazo del texto -mediante el parafraseo, etc.- hasta la solicitud de
evaluacion del caso por parte del Comité de Integridad Cientifica de la Universidad Cientifica
del Sur, de acuerdo a la gravedad del caso L

2 Alcances

La aplicacion del presente procedimiento alcanza a docentes, investigadores, estudiantes
y administrativos de la Universidad Cientifica del Sur que requieran el uso del software
antiplagio.

3 Documentos de Referencia

- Ley N° 30220 — Ley Universitaria.

- Reglamento General.

- Reglamento de Investigacidn.

- Cddigo de ética en la Investigacién.

- Reglamento del Comité de Integridad Cientifica

- Reglamento del Comité Institucional de Etica en Investigacion.

- Reglamento del Comité Institucional de Etica en Investigacién con Animales y
Biodiversidad.

- Normas y Procedimientos de los Trabajos de Investigacidn para la Obtencién de
Titulos Profesionales y Grados Académicos.

1>D UL”/U/} Tomar como referencia el Anexo N° 3 de las Normas y Procedimientos de los trabajos de Investigacion para la
gitencion de titulos profesionales y grados académicos.

p*Version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
cHnsidera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 3
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4 Disposicion complementaria

Ninguna.

5 Definiciones

Los siguientes términos tendran el significado que a continuacion se detalla para efectos
de este manual:

e Direccién General de Investigacién, Desarrollo e Innovacién (DGIDI): Autoridad
institucional encargada del registro y seguimiento de los proyectos de
investigacion; ademas, de la asignacion de cuentas Turnitin. Estas acciones se
realizan a través de una de sus dependencias, la Coordinacién de Integridad
Cientifica y Vigilancia (CICV).

¢ Estudiante: Rol dentro del software antiplagio Turnitin que es asignado a todo
estudiante que se encuentre registrado en al menos una clase dentro de Turnitin.
Puede utilizar el software durante el periodo que comprenda el desarrollo de
cursos de proyectos de tesis, trabajos de investigacion o similares. Es indispensable
que cuente con cuenta de correo institucional (@ucientifica.edu.pe). Puede
pertenecer tanto a estudios de pre como posgrado.

e Instructor: Rol dentro del software antiplagio Turnitin que es asignado a la persona
encargada de crear las clases y ejercicios. Tiene la responsabilidad de entregar a
los estudiantes a su cargo el nimero de clase y clave de acceso que les permitira
inscribirse. Es indispensable que cuente con cuenta de correo institucional
(docentes: @ucientifica.edu.pe; administrativos @cientifica.edu.pe). Este tipo de
cuenta se da tanto a docentes como personal administrativo que lo solicitase.

e Responsable de registro: Unica persona encargada de solicitar la creacién de
usuarios con rol de instructor a la Coordinacion de Integridad Cientifica y Vigilancia.

e Software antiplagio: Programa informatico contratado por la Universidad con el
fin de realizar la revision antiplagio de los documentos asociados a la obtencion de
grado académico o titulo profesional (proyecto de tesis, trabajo de investigacion,
tesis); y otros en los que se creyera oportuno. Actualmente, el programa usado por
la Universidad es Turnitin ®.

4
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6 Procedimiento

6.1 DIAGRAMA DE FLUJO: ADMINISTRACION DE CUENTAS TURNITIN

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRACION DE CUENTAS TURNITIN PARA MIEMBROS DE LA UNIVERSIDAD
CIENTIFICA DEL SUR
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Cl E La version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
"V///fonsr‘dera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 5
e
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6.1.1 DESPLIEGUE DE ACTIVIDADES

N°  RESPONSABLE ACTIVIDAD DETALLE

1.1.El responsable de registro envia la lista de
usuarios que tendran rol de instructor a la

Coordinacion de Integridad Cientifica vy

Vigilancia (Anexo N° 1).
1.2.El responsable de registro es:

e Paradocentes: coordinador de investigacion

de la Carrera Profesional o Facultad.

T e Para investigadores’: Direccién General de
Enviar lista de i =
Responsable de ; Investigacion, Desarrollo e Innovacién.

registro usua.rlos ean 1o} e Para administrativos: Direccion General

de instructor j
Académica.
1.3.Para la asignacion de usuario, es indispensable
que el docente cuente con correo institucional;
puede haber excepciones, previa evaluacion del

Director Académico de Carrera.
1.4.En el caso de investigadores y administrativos,

solo se dard el usuario cuando tengan correo

institucional.

2.1.La Coordinacién de Integridad Cientifica y
Vigilancia crea la cuenta de instructor en
Turnitin.

e Plazo de actividad: 05 dias hdbiles.

2.2. Turnitin envia a cada instructor su cuenta vy
contrasefa provisional.

2.3. El instructor verifica el registro y cambia la clave
temporal de ingreso. Revisa que tiene el rol de
instructor.

Coordinacion
de Integridad | Entregar cuenta
Cientificay de instructores
Vigilancia

3.1.Todo usuario instructor puede crear clases y
ejercicios dentro de Turnitin.

3.2.50lo el usuario docente puede invitar a los
estudiantes a participar en las clases y ejercicios
creados en Turnitin. Para esto, debe compartir el

R nimero de clase y clave de ingreso creadas
ejercicios en ;

Docente/ previamente.

3. Investigador/ selowsee 3.3.El estudiante de la Universidad Cientifica del Sur

Crear clases y

Administrativo anttp.laglo / puede tener cuenta Turnitin si:
Invitar a i . o
5 e Esta estudiando cursos de elaboracion de
estudiantes

proyectos de tesis o similares.
e Esta dentro del periodo de desarrollo del
proyecto de tesis.
3.4.Es responsabilidad del docente que toda clase
creada tenga una fecha de finalizacién que no

IE5H)

%f'mccion =S8 Hsa el término “investigador” y sus categorias de acuerdo a lo indicado en el Reglamento de Investigacion.
= de —
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exceda a la fecha de cierre del ciclo académico
correspondiente. En el caso de estudiantes de
tesis, esta fecha correspondera a la del cierre del
proyecto.

Coordinacidn
de Integridad
Cientifica y
Vigilancia/
Responsable de
registro

Evaluar
pertinencia de
usuarios con rol
de estudiante
inscritos

4.1. El coordinador de Integridad Cientifica y
Vigilancia genera mensualmente un informe de
usuarios estudiantes y notifica al responsable
de registro cuando haya usuarios con correo no
institucional.

El responsable de registro notifica al instructor
de la clase en la que haya estudiantes con
correo no institucional para que proceda a la
anulacién de dichas cuentas.

Cuando no sea posible, solicita al coordinador
de |Integridad Cientifica y Vigilancia la
eliminacidn de la cuenta.

4.2.

4.3.

Docente /
Coordinacion
de Integridad

Cientificay

Vigilancia

Cancelar
usuarios al
finalizar el ciclo
académico

5.1. Al cierre del ciclo académico, el coordinador de

Integridad Cientifica y Vigilancia genera un

informe de usuarios estudiantes y notifica al

Responsable de registro cuando haya usuarios

con correo no institucional.

Plazo de actividad: 05 dias hdbiles.

El responsable de registro notifica al instructor

de la clase en la que haya estudiantes con

correo no institucional para que proceda a la

anulacion de dichas cuentas.

5.3.Cuando no sea posible, solicita al coordinador de
Integridad Cientifica y Vigilancia la eliminacién de
la cuenta.

5.4.La cancelacion de usuarios con el rol de
instructor ocurre por solicitud de responsable de
registro correspondiente (ver numeral 1.2) a la
Coordinacion de Integridad Cientifica vy
Vigilancia.

5.2
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mocicn de 4 version vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
dera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.




UNIVERSIDAD

Y

=]
Documento |  INV-ICV-PRO-01

i . P i ks
C I E N Tl F I C A Procedimiento de administracién de cuentas de usuarios de software Versién 10/11/2019

antiplagio Turniti
plagio Turnitin 25

6.1.2

INFORMACION COMPLEMENTARIA

Situacion en la que el instructor no cuenta con correo institucional

Cuando el docente que no cuente con correo institucional, se considerara su inscripcién
en Turnitin de acuerdo a la evaluacidn del coordinador de investigacién, refrendado por
la Direccion Académica del Carrera, considerando que sea docente de cursos de
proyectos de investigacion o similares, o asesor de tesis designado por la Carrera
profesional.

Situacion en la que el instructor pertenece a mds de una funcién laboral

En el caso que el docente tenga actividades tanto en pre como posgrado, solo se le
asignara una cuenta para Turnitin.

Cuando una persona sea docente e investigador® a la vez, la responsabilidad del registro
correrd por parte de la Direccién General de Investigacién, Desarrollo e Innovacidn. Este
usuario podra invitar a estudiantes a las clases creadas en Turnitin.

Limite mdximo de tesistas por instructor

Si el docente fuera asesor de tesis, éste puede crear una clase e invitar a un maximo de
10 estudiantes -un estudiante por proyecto de tesis-. Todos deben tener correo
institucional (@ucientifica.edu.pe).

Eliminacién de cuentas (instructor o estudiante)

La solicitud de que la Coordinacién de Integridad Cientifica y Vigilancia elimine a los
usuarios con rol de estudiante implica una comunicacion directa con Soporte Técnico
de Turnitin, por lo que la resolucién demora alrededor de 30 dias. En tal sentido, esta
alternativa debe ser una excepcion.

Registro y actualizacion de lista de usuarios

El responsable de registro (ver numeral 1.2) tiene la responsabilidad de mantener el
registro de usuarios que pueden tener el rol de instructores, por lo que debe notificar a
la Coordinacion de Integridad Cientifica y Vigilancia la cancelacion de cuentas en cuanto
haya desvinculacién laboral o situacién similar.

Solicitud de retiro de archivos almacenados en Turnitin
La solicitud de retiro de documentos del archivo implica una comunicacion directa con

Soporte técnico, por lo que la resolucién demora alrededor de 30 dias. En tal sentido,
esta alternativa debe ser una excepcion.

ClEy
vf&e/usa el término “investigador” y sus categorias de acuerdo a lo indicado en el Reglamento de [nvestigacion.
i
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Acerca del uso indebido de la cuenta Turnitin

El uso indebido de la cuenta por parte de estudiantes o instructores es causal del retiro
de la cuenta asignada. Se considera como uso indebido, pero no esta restringido, a la
evaluacién de documentos que no estén relacionados con la funcién que vincula al
usuario con la institucion (textos de estudiantes de otras universidades, etc.). Quedara
a discrecion de la Coordinacion informar estos casos a la jefatura de la cual dependen
con el fin de que se realice la evaluacion del caso y se considere la posibilidad de sancion.

S 't:?ns Qm‘ copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia.
a
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7 Anexos

7.1 ANEX0 N° 1: FORMATO DE SOLICITUD DE USUARIO 4

UNIVERSIDAD CIENTiFICA DEL SUR

Lima, de del 20___

Sefior,

Coordinacion de Integridad Cientifica y Vigilancia
Presente. -

De mi consideracion,

Es grato dirigirme a usted. Le pido registrar a las siguientes personas en el sistema Turnitin con
el rol de instructor.

Razdn Facultad /
(investigador, Carrera
docente de profesional /
investigacion, dependencia
asesor de tesis administrativa

Nivel
(pregrado,
CPE,
posgradao)

Nombres y apellidos Correo institucional

Que sera vigente hasta el: I / /20 ’ No aplica: ‘:‘

Aprovecho la presente para expresarle mis mas sinceras muestras de reconocimiento.

Atentamente,

Nombre de responsable de registro
Nombre de dependencia

ﬁ],a versicn vigente de este documento es la que se encuentra el repositorio de Office 365. Cualguier copia impresa se
tonsidera copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 10
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8 Control de Cambios

Revision Descripcion del Cambio

vigente de este documento es la gue se encuentra el repositorio de Office 365. Cualquier copia impresa se
copia NO CONTROLADA y se debe verificar su vigencia. 11




